南京电大成人教育学院直属考点2020年第一学期
期末考试疫情防控工作实施方案
根据南京电大成教院2020年春季学期期末考试安排，我校直属考点期末考试拟安排在2020年6月22日、23日和24日进行。为做好本学期期末考试期间的疫情防控工作，根据省、市、学校有关疫情防控的要求，结合我校成人教育考试实际情况，特制定本次考试工作实施方案。
一、直属考点考试基本情况
考试日期时间：2020年6月22日、23日每天17:30-21:00，24日晚间17:30-19:00
场次：5场
考场：新街口校区三楼311、313教室
考试形式：笔试
考生：117人次
课程：10门
直属考点考场安排表
	场次
	日期
	时间
	科目
	教室
	人数
	合计

	1
	6月22日
	17:30-19:00
	大学英语
	311
	17
	33

	
	
	
	
	313
	16
	

	2
	6月22日
	19:30-21:00
	中国特色社会主义
	311
	17
	33

	
	
	
	
	313
	16
	

	3
	6月23日
	17:30-19:00
	经济数学基础
	311
	17
	26

	
	
	
	成本会计
	313
	7
	

	
	
	
	C语言程序设计
	313
	2
	

	4
	6月23日
	19:30-21:00
	基础会计
	311
	7
	16

	
	
	
	会计信息化
	313
	7
	

	
	
	
	数据库基础与应用
	313
	2
	

	5
	6月24日
	17:30-19:00
	纳税实务
	313
	7
	9

	
	
	
	多媒体技术
	313
	2
	

	总计
	
	
	117
	117


二、考试期间疫情防控工作安排
本次考试在学校疫情防控工作领导小组指导下，由相关职能部门共同负责完成。
具体分工如下：
（一）成人教育学院
1、根据疫情防控要求合理安排考场人数，完成考试科目和教室编排、发布等工作。
2、完成考点布置，张贴考场平面图、考试时间及考场安排表、考场纪律、违规处理办法、设置警戒线。
3、每考场安排两名监考人员，考场外安排一名考试工作人员；对监考人员和考试工作人员进行考前培训。
4、考场周围划定警戒线，考试期间禁止与考试无关的人员进入警戒线内。
5、考场内座位进行单人、单桌、单列排列，前后左右间距原则上在1米以上。
6、考场门口张贴考试科目、考试时间、考生座位号等信息标识。
7、将每场次考生名单给后勤处。
8、安排监考人员适当提前进考场，对考生进场、退场进行合理规划和安排，保证行走秩序和人员间隔，尽可能避免在考生进场时的身份识别、物品检测等环节出现人员过于密集、排队过久过长的现象。
9、考生进入考场时，给每位考生发放一张消毒湿纸巾，擦拭手等桌椅等物品。
[bookmark: _GoBack]10、每场考试结束后，安排专门人员对考场进行消毒杀菌工作。
11、给每个考场配置两台风扇,考试期间开启，增加考场空气流通。
12、考试结束后回收有关考试材料及物品。
13、全程协调处理考试有关问题。
14、对考生进行卫生防疫知识教育，并对考生考前14天的健康状况进行摸底排查，建立考生健康档案，掌握考生身体情况，如考生出现发热、咳嗽、乏力等不适症状，规劝考生积极检查，配合治疗，不要参加考试。
15、在考试前一天须通过收集苏康码或宁归来的健康二维码对所有考生进行健康状况确认。对体温检测超过37.3度和健康二维码显示健康状况异常的考生进行规劝，让其不要参加考试。
16、通知考生须佩戴口罩，携带身份证（学生证）、动态健康二维码方可进入考点参加考试。
（二）后勤处（物业）
1、安排工作人员根据每场次考生名单在学校大门口对考生和考试工作人员进行体温测量，查验苏康码或宁归来的健康二维码，阻止体温检测超过37.3度和健康二维码显示健康状况异常的人员进入考点。
2、所有考生和考试工作人员必须全程佩戴口罩，没有佩戴口罩的人员不准进入考点。
3、配备足量的消毒液、口罩、免洗洗手液、消毒湿纸巾、一次性手套、护目镜、隔离服等防护用品。
4、安排人员开启带有新风系统的空调，考前和每一考试场次结束后，对考点、考场设施及考试用具进行全面消毒杀菌，不留死角。考试期间保证考点、考场环境整洁和通风换气。
5、设立候考室、隔离场所，安排医务人员在考试现场值班，预防疫情突发情况。考试过程中发现考生发热、咳嗽、乏力等不适症状时，由专人护送到隔离场所，由医务人员处置并做好相关病情登记工作，立即向我校疫情防控工作领导小组汇报。
（三）保卫处
安排保卫人员，维持考场外秩序，及时处置可能出现的秩序混乱、人群聚集等突发情况。
（四）党政办
安排一名驾驶员、一辆汽车预防疫情突发情况。

三、考试疫情防控工作流程图
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四、关于考生参加期末考试疫情防控的注意事项 
1、考生应保证：在考前 14 天内，考生及其家庭成员未被诊断或确认为新冠肺炎、疑似患者、密切接触者；未与确诊的新冠肺炎患者、疑似患者、密切接触者、发热患者等接触；没有出现发热、咳嗽、乏力等与新型冠状病毒感染有关的症状；未到过中高风险地区或有病例报告的社区（村），未接触过中高风险地区人员；家庭中无境外回国人员，考生及其家庭成员也未接触过境外回国人员。考生及其家庭成员的健康二维码均为绿码。
2、考生平时应注意保持个人清洁卫生、勤洗手、自觉佩戴口罩。
3、考生进考点前如出现发热、咳嗽、乏力等不适症状时，应自觉在家休息或就医，不可参加考试。在考点期间如出现上述症状，考生应及时告知考点工作人员，自觉接受考点规范流程处理。
4、考生须携带身份证（学生证）、动态健康二维码（绿码），且全程佩戴口罩，方可进入考点参加考试。
5、考生应主动配合考点进行健康检测，听从工作人员安排，保持人与人之间1米以上距离。
6、考生应诚信考试，遵守考试纪律。接受监考人员对证件的检查，听从监考人员安排，服从监考人员的监督管理。考试时，做到不交头接耳、不左顾右盼、不传递物品、不打手势、不做暗号；不偷看、抄袭他人答卷或允许他人抄袭自己的答卷；不夹带，不舞弊；考试中不使用手机；不找人替考和代替他人考试，如考生替考违规，将取消成绩。
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