
关于开展南京开放大学成人高等教育2026春季学期期初综合检查的通知

各分校、教学点：
为持续强化教学过程管理，保证教学质量，做好南京开放大学成人高等教育2026春季学期期初综合检查的各项工作，现将有关事项通知如下：
1、 检查形式
采用教学点自查的方式进行。
2、 检查内容
(一）师资配备
1. 校外教学点聘任教师资格审查表（电子版和纸质版）（辅导教师数与在籍学生数比例不低于1∶50）；
2. 聘用教师业务档案，包括教师协议书、身份证、教师资格证、最高学位证、最后学历证、专业技术职务证书、行业执业证书、工作证明等证书（件）复印件和教师考核材料等。（来自高校的兼课教师应取得高校教师资格证书，且具备讲师及以上专业技术职务或拥有硕士学位的助教；来自行业、企业的兼职教师应取得相关行业的执业证书；若不满足学历、职称或执业条件，教学单位认定确需聘任，应详细说明聘任理由，同时提供相关证书等有关资质证明材料）；
3. 辅导教师思想政治教育和业务培训工作，加强师德师风建设，留存现场照片及培训材料整理归档备查。
（二）教学过程实施
     1.  2026春季学期线下面授课安排情况，包括课表、学生签到表、照片等佐证材料（线下面授学时不低于本专业人才培养方案规定总学时三分之一）；
     2. 教学准备情况，包括教学大纲、教案、教学日志等；
     3. 毕业生实践环节教学工作，根据《南京开放大学成人高等教育实践环节教学工作管理办法（试行）》做好毕业生实践环节教学工作管理，严格按照任职条件及比例要求对指导教师进行审核配备，加强实践环节教学质量监控，相关过程性材料做好整理归档备查；
4. 实验实训教学工作，严格按照人才培养方案和课程实施进程表落实好实验实训教学工作，留存现场照片及教学过程材料整理归档备查。
（三）学籍、教务与考试
1. 学籍管理工作，严格落实新生前置学历资格审查，新生图像采集、信息采集需全部完成，学信网新生信息自查工作进度需达100%，跟踪夏季毕业生图像采集工作进度，严格执行毕业资格审核制度，规范办理学籍异动手续；
2. 教材审核选用情况，加强思政课教材把关，教材管理相关材料整理存档备查；
3. 期末考试工作，上学期期末考试各科成绩需完整准确录入管理平台，各科试卷及时整理归档，考试有关材料如命题、阅卷记录和成绩分析简表等做好整理归档备查。
3、 具体安排和要求
    请分校、教学点做好自查工作，按要求填写《南京开放大学成人高等教育2026春季学期教学检查自查表》（详见附件1），并请于6月30日前将加盖公章的自查表PDF扫描版发至邮箱2023010@ncc.edu.cn。自查表纸质版自行保存备查。
联系人：胡清心，联系电话：025-82212136。各分校、教学点要高度重视常规检查自查工作的组织与实施。在自查过程中，发现问题应及时改进。

附件：南京开放大学成人高等教育2026年春季学期常规教学检查自查表

南京开放大学开放教育中心
2026年4月15日









附件
南京开放大学成人高等教育2026年春季学期常规教学检查自查表

自查单位（盖章）：                                                         

	
检查项目
	
具体内容
	自查结果 （打勾 √标记）

	
	
	[bookmark: _GoBack]是
	否

	



师资配置
	1.是否按要求聘任辅导教师，填写好校外教学点聘任教师资格审查表，并将表格电子版和纸质版进行存档
	
	

	
	2.是否按要求留档聘用教师业务档案，包括教师协议书、身份证、教师资格证、最高学位证、最后学历证、专业技术职务证书、行业执业证书、工作证明等证书（件）复印件和教师考核材料等
	
	

	
	3.是否严格按照任职条件及比例要求对毕业生实践环节指导教师进行审核配备，相关过程性材料做好整理归档
	
	

	
	4. 是否开展辅导教师思想政治教育和业务培训工作，留存现场照片及培训材料整理归档
	
	

	
	5.教师是否参加国开和市校的培训，并将其新闻稿、 图片等资料存档
	
	

	
	6.是否面向辅导教师开展培训，并保存新闻稿、 图片等过程性材料
	
	

	


教学过程实施
	1.是否按要求安排2026春季学期线下面授课并将包括课表、学生签到表、照片等文件存档
	
	

	
	2.是否按要求进行教学准备工作，并将教学大纲、教案、教学日志等文件存档
	
	

	
	3.是否按要求做好毕业生实践环节教学工作管理，加强实践环节教学质量监控，相关材料整理归档
	
	

	
	4. 是否严格按照人才培养方案和课程实施进程表落实好实验实训教学工作，留存现场照片并将教学过程材料整理归档
	
	

	学籍、教务与考试
	 1.是否按要求落实学籍管理工作，并将相关材料整理存档
	
	

	
	2.是否按要求审核选用教材，并将教材管理相关材料整理存档
	
	

	
	3.是否按要求开展期末考试工作，试卷及有关材料及时整理归档
	
	

	

备注
	（填写自查过程中发现的问题 ，并说明是否采取改进措施；若有尚未完成 ，请说明情况）


填表日期：   年    月    日
