关于做好2021年下半年成人高等教育
计算机基础课程考试工作的通知

各办学单位：

我校决定于11月20日组织成人高等教育计算机基础课程考试，为做好考试工作，现将有关事宜通知如下：

一、上报材料及时间
各办学单位请于11月5日前将参加计算机基础课程考试的学生名单发送邮箱0368@njou.edu.cn，上报格式按《计算机基础课程考试报名表》（见附件1）填写。
要求：报名表中姓名、身份证号等信息必须仔细填写准确无误。
二、考试时间

	考试时间
	考试课程

	11月20日
	上午
	9：00—10：30
	《计算机基础》第一场

	
	
	11：00—12：30
	《计算机基础》第二场

	
	下午
	14：00—15：30
	《计算机基础》第三场

	
	
	16：00—17：30
	《计算机基础》第四场


三、考试内容
计算机基础课程考试参照往年省统考题型命题，分基础知识选择题（40分）和操作题（60分）两部分，操作题共3题，Word、Excel和PowerPoint各一题。Office 版本为Microsoft Office 2010，试题从往年省统考题库中抽取组卷。
四、考点设置

考点设置在校本部和经省教育厅备案的合格校外教学点。

五、考试及防疫要求
1. 参加考试时必须携带本人居民身份证、准考证及书写用具，不准携带书籍、报纸、纸张以及其他任何与考试无关物品进入考场。考生在考场内不得自行传递文具用品。
2. 考生按照南京开放大学成人教育门户网站上公布的《2021年11月南京开放大学成人教育计算机基础课程考试疫情防控考生须知》（见附件2）做好考前准备，并按要求填好《考生健康状况申报及承诺书》（见附件3）。
3. 有中高风险区（含风险调整为低风险且未满14天地区）旅居史的考生，建议不要参加本次考试。
4. 在校本部参加考试的考生，需提供健康码、行程码，考前14天内离开过南京的考生，除提供健康码、行程码外，还须提供48小时内核酸检测阴性报告，方可入校参加本次考试。
5. 各考点11月6日前上报《疫情防控工作实施方案及实施细则》并及时通知考生对健康信息进行采集和报备。
请考生严格遵守考试纪律，自觉维护考试的公平、公正。各考点开考前对考场布置和消杀、考生及考务人员健康安全防护等方面进行具体部署并明确考试工作职责和纪律要求，严肃考风考纪，确保考试顺利进行。我校将加强考试监督检查，对有违规行为的考点追究责任、严肃处理。
附件：  1. 《计算机基础课程考试报名表》
2.《2021年11月南京开放大学成人教育计算机基础课程考试疫情防控考生须知》
        3. 《考生健康状况申报及承诺书》
        4. 《2021年11月计算机基础课程考试考场记录表》
南京开放大学继续教育中心
                               2021年10月26日
